صيغة خطاب شكر على التعاون للموظف
إلى السيد/ ………….

تحية طيبة وبعد ……

فإنه من دواعي السرور والفخر أن تقدم إلى سيادتك بالشكر على جهدك الدؤوب الجبار الذي بذلته من أجل مساعدتي في تعلم العمل، وحرصك طوال الوقت على تغليب مصلحة من حولك على المصلحة الشخصية، بالإضافة إلى استمرارك في تقديم يد العون إلى جميع من حولكم طوال الوقت، فلك مني جزيل الامتنان والشكر والعرفان على كل ما قدمته وما زالت تقدمه من أجلي ومن أجل أي شخص في العمل، وذلك لكي ينجح العمل.
المُرسل/ …………………… 
التوقيع/ ………….


صيغة خطاب شكر على التعاون للمدير
إلى السيد الفاضل/ …………..
بعد التحية
أنه من دواعي سرورنا وفخرنا أن نتقدم إلى شخصكم الكريم بالشكر والعرفان والثناء على كل ما تبذله في سبيل سير العمل، وعلى تقديم الأمن والحماية للموظفين، بل كل الشكر على أنك دائم البحث عن حقوق الموظفين، وذلك عندما اتخذت تلك الخطوة الجبارة والجريئة في سبيل تطوير قطاع العمل، وحماية العاملين بالمصلحة بكل ما أوتيتم من قوة، مع تمنياتنا المخلصة بدوام التوفيق والعطاء والصحة والخير.
مرسل سيادتكم/ ………………. 
التوقيع/ ……………….

نموذج خطاب شكر للشركة
نتقدم نحن/ …………………
إلى شركة …(اسم الشركة)……. بأرقى عبارات الشكر والعرفان نظير ما قد قدمته الشركة لنا منذ نشأتها وحتى الآن من خدمات غاية في التميز والإتقان، وإن كانت شهادتنا بكم مجروحة، إلا أنه لا بُد أن يحص كل ذي حق على حقه، ولذلك؛ وجدنا أنه لزامًا علينا أن نبعث إليكم بخطاب الشكر والتقدير هذا، ولكم منا أجمل تحية.
مٌقدمه لكم/ …………………… 
التوقيع …………….
[bookmark: _GoBack]خطاب شكر وعرفان للوزير
إلى معالي السيد/ ـــــــــــــــــــــــــ وزير ـــــــــــــــــــــــــ
تحية طيبة عطرة نبعثها إلى معاليكم، وبعد… فقد رأينا عن قرب كل ما قد تم منذ بداية عهد سيادتكم بالوزارة وحتى الآن، ولمسنا مجهوداتكم الكبيرة والجبارة والمستمرة من أجل إنجاح مسيرة عملكم وتطوير ورفع مستوى قدرات الوزارة والقطاعات التابعة لها تحت هذا السيل من التوجيهات الحكمية والإرشادات القويمة والمساعدات والجهود التي لا تنتهي.
والتي كانت حقًا سبب في أن تكون الوزارة هي أنجح وزارة داخل الدولة، ولقد بحثنا حقًا عن أبلغ كلمات الثناء والشكر لنقدمها لكم نظير صنيعكم المتميز، ولكننا وجدنا بالطبع أنها لن تفيكم حقكم
وأخيرًا، ندعو الله تعالى أن يحيطكم دومًا بحفظه وعنايته وأن يجعلكم مصدرًا للإنجاز والنجاح دائمًا وأبدًا.
مُرسله إلى سيادتكم: ـــــــــــــــــــــــــ
التوقيع: ـــــــــــــــــــــــــ

